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COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE Cat. B - Questionario 4

1 - A quale dei seguenti Ministeri sono attribuite le funzioni e i compiti spettanti allo Stato in materia di
tutela della salute nei luoghi di lavoro?

[ 1 Ministero della salute.
[ 1 Ministero del lavoro e delle politiche sociali.
[ 1 Ministero della giustizia.

2 - | certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti soggetti a modificazioni hanno di
norma validita di sei mesi. Quale tra i seguenti certificati ha validita limitata?

[ ] Cittadinanza.

[ ] Estratto di nascita.

[ ] Estratto di morte.

3 - Perfezione, efficacia, validita; quando il provvedimento amministrativo € idoneo a produrre effetti
giuridici:

[ 1 I provvedimento amministrativo € efficace.

[ ] Il provvedimento puo dirsi perfetto.

[ 1 Il provvedimento amministrativo & valido.

4 - Nel procedimento amministrativo, quale fase € diretta ad acquisire e valutare i singoli dati (fatti ed
interessi) pertinenti e rilevanti ai fini dell'emanazione dell'atto?

[ ] Lafase istruttoria.
[ ] La fase decisoria.

[ 1 La fase integrativa dell'efficacia.

5 - Rientratrai provvedimenti ablatori di natura cautelare:
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[ ] Il sequestro.
[ 1 La confisca.

[ 1 L'espropriazione.

6 - Sono diretti a verificare la convenienza e I'opportunita dell'atto per la pubblica amministrazione:

[ 1 Controlli di merito.
[ 1 Controlli di legittimita.
[ 1 Controlli gestionali.

7 - Si indichi quale affermazione & consona al disposto di cui all'art. 4, del Codice di comportamento dei
pubblici dipendenti in merito ai "Regali, compensi e altre utilitad".

[ ] Il dipendente non offre, direttamente o indirettamente, regali o altre utilita a un proprio sovraordinato,
salvo quelli d'uso di modico valore.

[ 1 Per regali o altre utilita di modico valore si intendono quelle di valore non superiore, in via orientativa, a 80
euro, anche sotto forma di sconto.

[ 1 Il dipendente non accetta, per sé o per altri, regali o altre utilita, indipendentemente dal valore.

8 - L'art. 8 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici detta disposizioni in ordine alla
prevenzione della corruzione. Si indichi quale affermazione non & consona a dette disposizioni.

[ 1 I dipendente non é tenuto a rispettare le prescrizioni contenute nel Piano per la prevenzione della
corruzione.

[ ] Ildipendente deve rispettare le prescrizioni contenute nel Piano per la prevenzione della corruzione.
[ 1 I dipendente deve prestare la sua collaborazione al responsabile della prevenzione della corruzione.

9 - Indicare quale principio sul "comportamento in servizio", non & consono a quanto dispone il Codice di
Comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni.

[ ] Il dipendente, puo di norma affidare ad altri il compimento di attivita o I'adozione di decisioni di propria
spettanza.

[ 1 Il dipendente utilizza i servizi telematici e telefonici dell'ufficio nel rispetto dei vincoli posti dall'amministrazione.
[ ] Il dipendente utilizza i mezzi di trasporto dell'amministrazione a sua disposizione soltanto per lo svolgimento

dei compiti d'ufficio.

10 - Con riferimento ai diritti riconosciuti al dipendente pubblico, il diritto al riposo € inteso come:
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[ ] Il diritto a godere delle ferie, dei risposi e di assentarsi per motivi particolari.

[ 1 Il diritto alla permanenza nel rapporto di lavoro.

[ 1 Il diritto a che I'amministrazione tratti i dati personali in conformita alla legge.

11 - Godono dell'aspettativa per mandato (art. 68 D.Lgs. n. 165/2001) i dipendenti delle pubbliche
amministrazioni eletti nei Consigli regionali?

[] Si.

[ 1 No, godono dell'aspettativa per mandato solo i dipendenti eletti al Parlamento nazionale.

[ 1 No, godono dell'aspettativa per mandato solo i dipendenti eletti al Parlamento europeo.

12 - L'obbligo del rispetto della reperibilita previsto per i dipendenti delle pubbliche amministrazioni
assenti per malattia sussiste:

[ 1 Anche nei giorni non lavorativi.

[ 1 Solo nei giorni festivi.

[ 1 Dal lunedi al venerdi.

13 - La pubblicazione sul sito istituzionale dell'amministrazione pubblica del codice disciplinare, recante

I'indicazione delle infrazioni e delle relative sanzioni, equivale a tutti gli effetti alla sua affissione
all'ingresso della sede di lavoro?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 55 del D.Lgs. n. 165/2001.

[ 1 No, il codice disciplinare e il CCNL devono essere affissi all'ingresso della sede di lavoro, e ogni dipendente
deve apporre la propria firma per presa visione.

[ 1 No, il codice disciplinare e il CCNL di comparto devono essere consegnati al dipendente all'atto

dell'assunzione, che deve rilasciare ricevuta per presa visione.

14 - Il procedimento disciplinare normato all'art. 55-bis del D.Lgs. n. 165/2001, segue due strade diverse a
seconda della gravita dell'infrazione posta in essere dal dipendente. Per le infrazioni di maggiore gravita, il
procedimento disciplinare € di competenza:

[ ] Dell'ufficio per i procedimenti disciplinari (UPD).

[ 1 Del responsabile della struttura presso cui presta servizio il dipendente.

[ ] Della Corte dei conti.

15 - Le pp.aa. possono avvalersi di forme contrattuali flessibili di assunzione o d'impiego di personale (art.
36, TUPI)?
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[ 1 Si, per rispondere ad esigenze temporanee o eccezionali.

[ 1 Si, le pp.aa. possono avvalersi di forme contrattuali flessibili anche per esigenze connesse con il proprio
fabbisogno ordinario.

[ 1 No, le pp.aa. non possono avvalersi delle forme contrattuali previste dal c.c.

16 - Ai fini del GDPR il "trattamento” comprende I'operazione o lI'insieme di operazioni, compiute con o
senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali:

[ ] Come lalimitazione, la cancellazione o la distruzione.

[ 1 Con esclusione della strutturazione e conservazione.

[ 1 Con esclusione dell'adattamento o modifica.

17 - Ai fini del Reg. (CE) n. 2016/679/UE la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il servizio o altro

organismo che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalita e i mezzi del trattamento di dati
personali corrisponde al:

[ ] Titolare del trattamento.

[ ] Destinatario.

[ ] Responsabile del trattamento.

18 - A norma dell'art. 4 (Definizioni) del GDPR - Regolamento generale sulla protezione dei dati approvato
con Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, i dati personali
ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o

comportamentali di una persona fisica che ne consentono o confermano l'identificazione univoca, quali
I'immagine facciale o i dati dattiloscopici, sono definiti:

[ 1 Dati biometrici.
[ 1 Dati genetici.
[ ] Dati biologici.

19 - E corretto affermare che le P.a. sono tenute a pubblicare i dati di cui al D.Lgs. n. 33/2013 nella sezione
denominata Amministrazione trasparente?

[1 Si.
[ 1 No.

[ ] L'obbligo sussiste solo per le amministrazioni centrali dello Stato.

20 - Le amministrazioni comunali favoriscono 'accesso ai propri documenti, dati e informazioni da parte
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dei cittadini, nei modi e nei limiti previsti dalla normativa, che individua tre diverse forme di accesso:
accesso documentale, accesso civico semplice, accesso civico generalizzato. Il procedimento di accesso
civico semplice deve concludersi:

[ ] Con provvedimento espresso e motivato nel termine di trenta giorni dalla presentazione dell'istanza
con lacomunicazione al richiedente e agli eventuali controinteressati.

[ 1 Con provvedimento espresso e motivato nel termine di sessanta giorni dalla presentazione dell'istanza con la
comunicazione al richiedente e agli eventuali controinteressati.

[ 1 Con provvedimento motivato e espresso solo nel caso di diniego totale dell’accesso.

21 - Sono delitti dei privati contro la pubblica amministrazione:

[ 1 Entrambi i delitti indicati nelle altre alternative di risposta.

[ 1 C.p. art. 337-bis - Occultamento, custodia o alterazione di mezzi di trasporto.

[ 1 C.p. art. 354 - Astensione dagli incanti.

22 - Il Delitto di Indebita destinazione di denaro o cose mobili (art. 314 bis, c.p.) pud essere compiuto

esclusivamente da soggetti con particolari qualifiche giuridiche (pubblico ufficiale o incaricato di pubblico
servizio). Pertanto il delitto in questione:

[ 1 Appartiene ai reati propri.
[ 1 Appartiene ai reati comuni.

[ 1 Non appartiene ai reati propri.

23 - Lacondanna per il reato di cui all’art. 314 Peculato comporta I'applicazione di pene accessorie?

[ 1 Si, per espressa previsione di cui all’art. 317 bis del c.p.

[ ] No, in nessun caso.

[ 1 Si, pud comportare esclusivamente la pena accessoria dell'interdizione temporanea dai pubblici uffici.

24 - Commette il delitto di cui all’art. 316 ter del c.p. chiunque, salvo che il fatto costituisca il reato previsto
dall'art. 640-bis, mediante I'utilizzo o la presentazione di dichiarazioni o di documenti falsi o attestanti cose
non vere, consegue indebitamente, per sé o per altri, contributi, sovvenzioni, finanziamenti, mutui

agevolati o altre erogazioni dello stesso tipo, comunque denominate, concessi o erogati da enti pubblici.
Quale delitto & stato commesso?

[ 1 Indebita percezione di erogazioni pubbliche.
[ 1 Interesse privato in atti di ufficio.

[ 1 Corruzione per I'esercizio della funzione.
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25 - Si completi correttamente I'art. 317 — Concussione. « che, abusando della sua
gualita o dei suoi poteri, costringe taluno a dare o a promettere indebitamente, a lui 0 a un terzo, denaro o
altra utilita, & punito con la reclusione da sei a dodici anni».

[ 1 I pubblico ufficiale o I'incaricato di un pubblico servizio.
[ 1 Il pubblico ufficiale.

[ 1 Lincaricato di un pubblico servizio.

26 - I'm allergic nuts.

[ ] To.

[ 1 In.

[ ] At

27 - We ____the news at the moment.

[ ] Arediscussing.
[ 1 Discuss.

[ ] Discussed.

28 - We are going to favorite restaurant.

[ ] Our.
[ 1 Ours.

[ 1 We're.

29 - Oltre al criterio di pubblicita, indicare quali sono gli altri quattro criteri che reggono I'attivita
amministrativa (co. 1, art. 1, I. n. 241/1990).

[ 1 Economicita, efficacia, imparzialita, trasparenza.
[ ] Economicita, efficacia, differenziazione, imparzialita.
[ 1 Economicita, differenziazione, sussidiarieta, precauzione.

30 - Ai sensi della legge n. 241/1990, come pud avvenire I'apertura del procedimento amministrativo?

[ 1 Arichiesta di parte o ad iniziativa d'ufficio.
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[ 1 Solo arichiesta di parte.
[ 1 Solo ad iniziativa d'ufficio.

31 - Il contenuto della motivazione di un provvedimento amministrativo pud essere costituito dal rinvio ad
altro atto?

[ 1 Si, lo prevede espressamente l'art. 3 dellal. n. 241/1990, ma tale atto deve essere richiamato dalla
decisione stessa, nonché' indicato e reso disponibile nei modi indicati dalla legge.

[ 1 Si, lo prevede espressamente l'art. 3 della |. n. 241/1990, ma solo ed esclusivamente per ragioni di sintesi.
[ 1 La motivazione per relationem € ammessa solo per i provvedimenti negativi.

32 - Art. 21 septies, I. n. 241/1990 "1l provvedimento amministrativo viziato da difetto assoluto di
attribuzione ". Si completi correttamente I'affermazione.

[ 1 Enullo.

[ 1 E annullabile.

[ 1 Non é mai nullo; & valido a tutti gli effetti giuridici.

33 - A normadi quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, nei confronti degli atti delle

amministrazioni comunali, provinciali e regionali, in caso di diniego dell'accesso, espresso o tacito il
richiedente pu0 presentare ricorso:

[ 1 Al difensore civico competente per ambito territoriale.
[ 1 Soloal T.AR.
[ 1 Solo alla Commissione per I'accesso presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri.

34 - E corretto affermare che il rifiuto, la limitazione e il differimento dell'amministrazione all'accesso dei
documenti amministrativi non necessitano di motivazione?

[ 1 No, il rifiuto, il differimento e la limitazione devono essere motivati (co. 3, art. 25, I. n. 241/1990).
[ 1 Si, non necessitano di motivazione (co. 3, art. 25, . n. 241/1990).
[ ] La motivazione non costituisce mai un obbligo per 'amministrazione (co 3, art. 25, |. n. 241/1990).

35 - Affinché l'istante possa richiedere legittimamente I'accesso agli atti amministrativi l'interesse oltre a
essere concreto deve essere (co. 1, art. 22, |. n. 241/1990):

[ 1 Diretto e attuale.

[ ] Diretto anche se non attuale.
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[ 1 Nessuna delle altre risposte € corretta é sufficiente che l'interesse sia concreto.

36 - A norma di quanto prevede il co. 2, art. 25 della legge n. 241/1990, la richiesta di accesso ai documenti:

[ ] Deve essere motivata.
[ 1 Non necessita di motivazione.
[ 1 Deve essere motivata solo nei casi elencati al citato articolo.

37 - Ai sensi della dell'art. 4 della legge n. 241/1990, le pubbliche amministrazioni sono tenute a
determinare:

[ 1 L'unita organizzativa responsabile di ogni adempimento procedimentale.

[ ] Il'termine entro cui impugnare il provvedimento.

[ 1 Solo il dirigente dell'unita organizzativa.

38 - Qualora da un provvedimento possa derivare un pregiudizio a soggetti individuati o facilmente

individuabili, diversi dai suoi diretti destinatari, I'amministrazione é tenuta a fornire loro, con le stesse
modalita, notizia dell'inizio del procedimento?

[1 s

[ 1 No.

[ 1 Si, salvo i divieti tassativamente previsti dalla legge.

39 - Uno degli strumenti fondamentali per facilitare il processo di armonizzazione dei bilanci degli enti
territoriali € rappresentato dall'adozione del piano dei conti integrato (art. 4 del d.Igs. n. 118/2011 e

Allegati). Relativamente al piano dei conti finanziario di cui all'allegato 6/1, in quale delle seguenti voci
rientra I'lmposta regionale sulla benzina per autotrazione?

[ ] Imposte, tasse e proventi assimilati.
[ 1 Entrate dalla vendita e dall'erogazione di servizi.
[ 1 Trasferimenti correnti da amministrazioni pubbliche.

40 - Come indicato dall’art. 223 del d.lgs. n. 267/2000, I'organo di revisione procede alla verifica della
gestione del servizio di tesoreria:

[ ] Con cadenzatrimestrale.
[ 1 Con cadenza bimestrale.

[ 1 Con cadenza semestrale.
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41 - A quale principio contabile generale cui 'amministrazione comunale deve conformare la propria
gestione é riconducibile il seguente asserto: «La singola amministrazione pubblica & una entita giuridica
unica e unitaria, pertanto, deve essere unico e unitario sia il suo bilancio di previsione, sia il suo
rendiconto e bilancio d'esercizio».

[ ] Principio dell'unita.

[ 1 Principio dell'integrita.

[ 1 Principio dell'universalita.

42 - Dispone All. 1, D.Lgs. n. 118/2011 che i documenti di bilancio, sia di previsione che di rendicontazione

si riferiscono a un periodo di gestione coincidente con I'anno solare; in applicazione del principio
contabile:

[ 1 Dell'annualita.
[ ] Dell'unita.
[ 1 Della congruita.

43 - A norma dell'art. 149 del D.Lgs. n. 267/2000 (TUEL), e corretto affermare che la finanza dei comuni é
costituita anche da addizionali e compartecipazioni ad imposte erariali o regionali?

[1 s
[ 1 No, € costituita solo da imposte proprie e da trasferimenti erariali e regionali.
[ 1 No, € costituita solo da imposte proprie, tasse e diritti per servizi pubblici, trasferimenti erariali e risorse per

investimenti.

44 - La gestione delle spese delle amministrazioni comunali si articola in quattro fasi. La prima fase é (art.
182, tuel):

[ ] L'impegno.
[ ] Lordinazione.

[ 1 Laliquidazione.

45 - La contabilita finanziaria ha natura:

[ ] Autorizzatoria (art. 151, co. 4, d.lgs. n. 267/2000).
[ ] Consultiva (art. 151, co. 4, d.lgs. n. 267/2000).

[ 1 Di pubblicita (art. 151, co. 4, d.lgs. n. 267/2000).
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46 - Ai sensi dell'art. 189, comma 2, del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), quali entrate sono mantenute tra i residui
dell'esercizio?

[ 1 Solo le entrate accertate per le quali esiste un titolo giuridico che costituisca I'ente locale creditore
della correlativa entrata esigibile nell'esercizio.

[ ] Tutte le entrate accertate, indistintamente.
[ ] Tutte le entrate, anche le non accertate.

47 - Ai sensi dell'art. 165, comma 4 del d.Igs. n. 267/2000, le previsioni di spesa del bilancio sono
classificate in:

[ 1 Missioni e programmi.
[ 1 Titoli e tipologie.
[ ] Titoli e capitoli.

48 - E corretto affermare che, secondo quanto previsto dall'art. 178 del D.Lgs. n. 267/2000 (TUEL), le fasi di
gestione delle entrate di pertinenza degli enti locali sono I'accertamento, lariscossione e il versamento?

[1 S
[ 1 No, sono solo la riscossione e il versamento.
[ 1 No, sono solo I'accertamento e la riscossione.

49 - A norma del disposto di cui all'art. 6 del Tuel trascorsi quanti giorni dalla sua affissione all'albo
pretorio dell'ente entra in vigore lo Statuto dell’'amministrazione comunale?

[ 1 Trascorsi 30 giorni.
[ 1 Trascorsi 10 giorni.
[ ] Trascorsi 60 giorni.

50 - Ai sensi dell'art. 51, secondo comma, del Tuel, chi haricoperto per due mandati consecutivi la carica
di Sindaco in un Comune con popolazione superiore a 15.000 abitanti:

[ ] Non &, allo scadere del secondo mandato, immediatamente rieleggibile alla medesima carica.
[ ] E allo scadere del secondo mandato, immediatamente rieleggibile alla medesima carica.
[ 1 Puo essere rieleggibile alla medesima carica, se lo prevede lo Statuto comunale.

51 - Il Sindaco sovrintende allo svolgimento delle funzioni affidategli dalla legge in materia di pubblica
sicurezza e di polizia giudiziaria?
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[ 1 Si, quale ufficiale di governo.
[ 1 Si, quale rappresentante della comunita locale.
[ 1 Si, solo nei Comuni con popolazione superiore ai 15.000 abitanti.

52 - A norma del disposto di cui all'art. 3 del Tuel € legittimo il conferimento di funzioni dello Stato
all'amministrazione comunale?

[ 1 Si, il conferimento di funzioni & previsto dal Tuel secondo il principio di sussidiarieta.
[ 1 No. Lo Stato ha solo la facolta di delegare proprie funzioni alle Province.
[ 1 No. Lo Stato pud delegare proprie funzioni solo alle Regioni.

53 - Ai sensi dell'art. 10 del d.lgs. n. 267/2000, il provvedimento del Sindaco con il quale vieti I'esibizione di
un atto amministrativo deve essere motivato?

[ ] Si, deve essere temporaneo, motivato e conforme al regolamento.
[ 1 Si, deve essere motivato e a tempo indeterminato.
[ ] No.

54 - E corretto affermare, a norma del disposto dell'articolo 8 del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), che i
referendum costituiscono una forma di partecipazione popolare anche nelle amministrazioni comunali?

[1 si
[ 1 No, solo delle amministrazioni provinciali.

[ 1 No, solo delle amministrazioni regionali.

55 - Le cariche di assessore e consigliere comunale:

[ ] Sono incompatibili, con esclusione dei Comuni inferiori ai 15.000 abitanti.
[ 1 Sono compatibili, previa deliberazione del Consiglio comunale di appartenenza.
[ ] Sono compatibili, previa deliberazione della Giunta comunale di appartenenza.
56 - Negli enti locali la presidenza delle commissioni di gara e di concorso é attribuita in via esclusiva al

direttore generale ove nominato ovvero al segretario generale. A norma del disposto di cui al comma 3, art.
107 del Tuel quanto affermato é:

[ 1 Errato, € attribuita ai dirigenti.

[ ] Errato, & attribuita in via esclusiva al Sindaco.
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[ 1 Corretto.

57 - Il Segretario generale dell'’Amministrazione comunale puo essere revocato?

[ 1 Si, puo essere revocato con provvedimento motivato.
[ 1 No, non puo essere revocato.

[ 1 Si, puo essere revocato con provvedimento non soggetto a motivazione.

58 - | consiglieri comunali hanno diritto di presentare interrogazioni?

[ 1 Si,il diritto & espressamente contemplato al comma 1, art. 43 del Tuel.
[ T No, tale diritto & riservato al Segretario generale.
[ 1 No, tale diritto & riservato al Presidente del Consiglio.

59 - In ambiente Windows come si chiama la barra in cui & presente I'orologio di sistema e il pulsante
Start?

[ ] Barradelle applicazioni.
[ ] Barra di stato.

[ 1 Barra multifunzione.

60 - In Windows 11 quale é il nome della barra usata per scorrere il contenuto di una finestra?

[ 1 Barradi scorrimento.
[ ] Barra trascinamento.

[ ] Barra multifunzione.
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