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1 - A quale dei seguenti Ministeri sono attribuite le funzioni e i compiti spettanti allo Stato in materia di
tutela della salute umana?

[ 1 Ministero della salute.
[ 1 Ministero del lavoro e delle politiche sociali.
[ 1 Ministero della giustizia.

2 - | certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti soggetti a modificazioni hanno di
norma validita di sei mesi. Quale tra i seguenti certificati ha validita limitata?

[ ] Certificato dei carichi pendenti.
[ ] Estratto di nascita.

[ ] Estratto di morte.

3 - Perfezione, efficacia, validita; il provvedimento amministrativo € valido:

[ 1 Quando é conforme alle norme dell'ordinamento.
[ 1 Quando si € concluso il procedimento strumentale alla sua formazione.
[ 1 Quando € idoneo a produrre effetti giuridici.

4 - Le attivita di acquisizione dei fatti (quali ad esempio, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di
legittimazione, le circostanze di fatto, ecc.) sono proprie:

[ ] Dellafase istruttoria del procedimento amministrativo.
[ 1 Della fase decisoria del procedimento amministrativo.
[ 1 Della fase d'iniziativa del procedimento amministrativo.

5 - Come si definiscono i provvedimenti amministrativi con i quali 'amministrazione sacrifica I'interesse
di un privato, obbligandolo a un fare, a un non fare o a un dare, ovvero privandolo di un bene?
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[ 1 Ablatori.
[ 1 Autoritativi.

[ 1 Esecutori.

6 - Sono diretti a verificare e garantire la corrispondenza formale dell'atto alle norme di legge:

[ 1 I'controlli di legittimita.
[ ] I controlli di merito.
[ ] I controlli preventivi.

7 - Ai fini dell'art. 4, del D.P.R. n. 62/2013 i regali e le altre utilita comunque ricevuti fuori dai casi consentiti
a curadello stesso dipendente cui siano pervenuti:

[ ] Sono immediatamente messi a disposizione dell'’Amministrazione per la restituzione o per essere
devoluti a fini istituzionali.

[ 1 Devono essere dati in beneficenza e la relativa ricevuta consegnata all'amministrazione.
[ 1 Possono essere anche trattenuti dal dipendente previa autorizzazione dellamministrazione.
8 - Recita l'art. 8, D.P.R. n. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici) che "Il dipendente

rispetta le prescrizioni contenute nel Piano per la prevenzione della corruzione e presta la sua
collaborazione al R.P.C.", in applicazione del dovere di:

[ 1 Prevenzione della corruzione.

[ 1 Comportamento in servizio.

[ ] Comportamento nei rapporti privati.

9-L'art. 11, del D.P.R. n. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici) sancisce i principi

afferenti il comportamento che il pubblico dipendente deve tenere in servizio. Quale trai seguenti & un
corretto principio?

[ ] Il dipendente utilizza i permessi di astensione dal lavoro, comunque denominati, nel rispetto delle
condizioni previste dalla legge, dai regolamenti e dai contratti collettivi.

[ 1 Il dipendente utilizza i mezzi di trasporto dell'amministrazione a sua discrezione purché non arrechi danno al
mezzo utilizzato.

[ 1 !l dipendente puo utilizzare i servizi telematici e telefonici dell'ufficio anche per esigenze personali.

10 - Diritto di eguaglianza - Diritto a ferie retribuite. Quale dei citati sono diritti riconosciuti al dipendente
pubblico?
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[ ] Entrambi.

[ ] Diritto di eguaglianza.

[ ] Diritto a ferie retribuite.

11 - Il diritto all'aspettativa si sostanzia in un periodo di assenza dal lavoro giustificato, durante il quale il

dipendente pubblico & esonerato dalla prestazione lavorativa e puo assentarsi senza pregiudizio. Nel
pubblico impiego puo essere concessa l'aspettativa per mandato sindacale?

[ 1 Si, nei casi e nei modi previsti dalla legge.

[ 1 No, in tal caso si applica l'istituto del distacco.

[ 1 No, l'aspettativa pud essere concessa solo per comprovati motivi personali o di famiglia.

12 - Qualora il dipendente di una pubblica amministrazione debba allontanarsi dall'indirizzo comunicato

durante le fasce di reperibilita per effettuare visite mediche é tenuto a darne preventiva comunicazione
all'amministrazione?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 55-septies del D.Lgs. n. 165/2001.
[ 1 No, un dipendente non puo allontanarsi dall'indirizzo comunicato.
[ ] Solo se l'assenza si protrae per piu di tre ore.

13 - Nei confronti del dipendente pubblico nessun provvedimento disciplinare puo essere adottato senza la
preventiva contestazione degli addebiti, salvo:

[ 1 lrimprovero verbale.
[ ] La multa.
[ 1 La sospensione dal lavoro e dalla retribuzione.

14 - Con riferimento al pubblico impiego, i cittadini degli Stati membri dell'Unione europea possono
accedere ai posti di lavoro che richiedono lo svolgimento di funzioni di controllo di legittimita e di merito?

[ 1 No, lalegislazione vigente richiede la cittadinanza italiana.

[ 1 No, la cittadinanza italiana € requisito indispensabile per I'accesso al pubblico impiego indipendentemente
dalla qualifica e dalle funzioni da svolgere.

[ ] Si, solo se il bando di concorso lo preveda espressamente.

15 - A norma di quanto dispone I'art. 36, TUPI, le pp.aa. possono avvalersi di forme contrattuali flessibili di
assunzione o d'impiego di personale quale il tempo determinato?
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[ 1 Si,le pp.aa. possono avvalersi di forme contrattuali flessibili, ma solo per rispondere ad esigenze
temporanee o eccezionali.

[ 1 No, possono avvalersi solo dei contratti di formazione e lavoro e solo per far fronte ad esigenze temporanee o
eccezionali.

[ 1 No, devono assumere obbligatoriamente con contratti di lavoro subordinato a tempo indeterminato seguendo

le procedure di reclutamento previste all'art. 35 TUPI.

16 - Ai fini del GDPR il "trattamento” comprende I'operazione o I'insieme di operazioni, compiute con o
senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali:

[ ] Come l'adattamento o la modifica.
[ 1 Con esclusione della raccolta, registrazione e organizzazione.
[ 1 Con esclusione della strutturazione e conservazione.

17 - Ai fini del Reg. (CE) n. 2016/679/UE per «dato personale» si intende qualsiasi informazione riguardante
una persona fisica:

[ 1 Identificata o identificabile «interessato».

[ ] Identificata «interessato».

[ ] Identificabile «interessato».

18 - A norma dell'art. 4 (Definizioni) del GDPR - Regolamento generale sulla protezione dei dati approvato
con Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, come si
definisce qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione,
I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, I'adattamento o la modifica, I'estrazione, la

consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa
a disposizione, il raffronto o I'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione?

[ ] Trattamento.
[ ] Lavorazione.
[ 1 Elaborazione.

19 - «Le amministrazioni comunali sono tenute a pubblicare i dati di cui al d.Igs. n. 33/2013 nella sezione
denominata Amministrazione trasparente». Quanto affermato:

[ 1 E corretto, I'obbligo sussiste anche per le amministrazioni comunali.
[ ] E errato, I'obbligo sussiste solo per le amministrazioni regionali.

[ ] E errato, 'obbligo sussiste solo per le amministrazioni provinciali.
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20 - Le amministrazioni comunali favoriscono lI'accesso ai propri documenti, dati e informazioni da parte
dei cittadini, nei modi e nei limiti previsti dalla normativa, che individua tre diverse forme di accesso:
accesso documentale, accesso civico semplice, accesso civico generalizzato. La domanda di accesso
civico semplice puo essere trasmessa per via telematica?

[ 1 Si, secondo le modalita previste dal CAD.
[ 1 No, pud essere presentata solo per posta ordinaria.

[ 1 No, deve essere consegnata personalmente e direttamente all’'ufficio competente dell’amministrazione.

21 - Sono delitti dei privati contro la pubblica amministrazione:

[ 1 Entrambi i delitti indicati nelle altre alternative di risposta.

[ 1 C.p. art. 337 - Resistenza a un pubblico ufficiale.

[ 1 C.p. art. 355 - Inadempimento di contratti di pubbliche forniture.

22 - Il delitto di Peculato mediante profitto dell’errore altrui previsto (art. 316, c.p.) puo essere compiuto

esclusivamente da soggetti con particolari qualifiche giuridiche (pubblico ufficiale o incaricato di pubblico
servizio). Pertanto il delitto in questione:

[ 1 Appartiene ai reati propri.

[ 1 Appartiene ai reati comuni.

[ 1 Non appartiene ai reati propri.

23 - Lacondanna per il reato di cui all’art. 318 Corruzione per I’esercizio della funzione comporta
I'applicazione di pene accessorie?

[ 1 Si, per espressa previsione di cui all’art. 317 bis del c.p.

[ ] No, in nessun caso.

[ 1 Si, pud comportare esclusivamente la pena accessoria dell'incapacita in perpetuo di contrattare con la p.a.
24 - Commette il delitto di il pubblico ufficiale o I'incaricato di un pubblico servizio, fuori dei
casi previsti dall'art. 314, che, avendo per ragione del suo ufficio o servizio il possesso o comunque la
disponibilita di denaro o di altra cosa mobile altrui, li destina ad un uso diverso da quello previsto da
specifiche disposizioni di legge o da atti aventi forza di legge dai quali non residuano margini di

discrezionalita e intenzionalmente procura a sé€ o ad altri un ingiusto vantaggio patrimoniale o ad altri un
danno ingiusto. Si completi correttamente.

[ 1 C.p.art. 314-bis - Indebita destinazione di denaro o cose mobili.

[ 1 C.p. art. 324 - Interesse privato in atti di ufficio.
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[ 1 C.p. art. 316-bis - Malversazione di erogazioni pubbliche.

25 - Commette il delitto di cui all’art. 317 del c.p. il pubblico ufficiale che, abusando della sua qualita o dei
suoi poteri, costringe taluno a dare o0 a promettere indebitamente, a lui denaro o altra utilita. Quale delitto
stato commesso?

[ 1] Concussione.
[ 1 Corruzione in atti giudiziari.

[ 1 Peculato mediante profitto dell’errore altrui.

26 - The concert was ____ Friday.

[ 1 On.

[ 1 In.

[] AL

27 - She ___ the piano at the moment.

[ 1 Is playing.
[ 1 Plays.

[ 1 Played.

28 -Isthat __ bag?

[ 1 Your.
[ 1 Yours.
[ 1 You.

29 - Oltre al criterio di efficacia, indicare quali sono gli altri quattro criteri che reggono l'attivita
amministrativa (co. 1, art. 1, I. n. 241/1990).

[ ] Economicita, imparzialita, pubblicita, trasparenza.
[ 1 Economicita, allocazione di funzioni, pubblicita, imparzialita.

[ 1 Economicita, precauzione, imparzialita, logica.

30 - Indicare quale divieto € sancito al comma 2 dell'art. 1 della legge n. 241/1990.
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[ ] Il divieto di aggravare il procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo
svolgimento dell'istruttoria.

[ 1 Il divieto assoluto di aggravare il procedimento.
[ ] Il divieto di interventi di carattere consultivo facoltativo.

31 - Anormadi quanto dispone l'art. 5 della legge n. 241/1990, I'unita organizzativa competente del
procedimento deve essere comunicata ai soggetti che per legge devono intervenire?

[ 1 Si, lo prevede espressamente il citato articolo.
[ 1 No, l'unitd organizzativa competente deve essere comunicata solo previa richiesta.

[ 1 No, atali soggetti deve essere comunicato solo il nominativo del responsabile del procedimento.

32 - Il provvedimento amministrativo adottato in violazione di legge (art. 21 octies, I. n. 241/1990):
[ ] E annullabile.

[ ] E nullo.

[ 1 Non € in nessun caso annullabile.

33 - Anormadi quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, in caso di diniego espresso il
richiedente puo presentare ricorso al T.A.R.?

[ 1 Si, nel termine di trenta giorni.
[ 1 No, il ricorso al T.A.R. € ammesso solo in caso di differimento.

[ 1 No, il richiedente puo solo chiedere il riesame della determinazione negativa al Consiglio di stato.

34 - Larichiesta di accesso ai documenti amministrativi:

[ ] Deve essere motivata (art. 25, I. n. 241/1990).
[ 1 Deve essere maotivata solo nei casi tassativamente elencati all’art. 25, I. n. 241/1990.
[ 1 Non necessita di motivazione (art. 25, I. n. 241/1990).

35 - Affinché l'istante possa richiedere legittimamente I'accesso agli atti amministrativi l'interesse oltre a
essere attuale deve essere (co. 1, art. 22, . n. 241/1990):

[ ] Diretto e concreto.

[ 1 Diretto anche se non concreto.

© 2020 selezionidigitali.it



COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE Cat. B - Questionario 5

[ 1 Nessuna delle altre risposte € corretta e sufficiente che l'interesse sia attuale.

36 - Ai sensi di quanto dispone I'art. 3 della legge n. 241/1990, per quali dei seguenti atti la motivazione non
érichiesta?

[ 1 Gliatti normativi.

[ 1 Provvedimenti concernenti lo svolgimento dei pubblici concorsi.

[ 1 Nessuna delle altre risposte € corretta; la motivazione € espressamente richiesta per tutti i provvedimenti
amministrativi.

37 - Ai sensi del co. 1, art. 2, della Legge 241/1990, quando il procedimento amministrativo deve essere

iniziato d'ufficio:

[ ] Lapubblica amministrazione hail dovere di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento
espresso.

[ 1 La pubblica amministrazione pud concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso, ovvero
facendo ricorso al silenzio assenso.

[ 1 Non sussiste il dovere di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso.

38 - Nel caso di conflitto d'interessi, € previsto dall'art. 6-bis della legge 241/1990 I'obbligo di astensione in
capo ai titolari degli uffici competenti ad adottare le valutazioni tecniche?

[1 S

[ 1 No, € previsto solo in capo ai titolari degli uffici competenti ad adottare il provvedimento finale.

[ 1 No, & previsto in capo al responsabile del procedimento.

39 - Uno degli strumenti fondamentali per facilitare il processo di armonizzazione dei bilanci degli enti
territoriali &€ rappresentato dall'adozione del piano dei conti integrato (art. 4 del d.lgs. n. 118/2011 e

Allegati). Relativamente al piano dei conti finanziario di cui all'allegato 6/1, in quale delle seguenti voci
rientra la Tassa sullo smaltimento dei rifiuti solidi urbani?

[ 1 Imposte, tasse e proventi assimilati.
[ 1 Entrate dalla vendita e dall'erogazione di servizi.

[ 1 Trasferimenti correnti da amministrazioni pubbliche.

40 - Come indicato dall’art. 223 del d.lgs. n. 267/2000, I'organo di revisione procede alla verifica ordinaria
di cassa:

[ 1 Con cadenza trimestrale.
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[ 1] Con cadenza bimestrale.

[ 1] Con cadenza semestrale.

41 - A quale principio contabile generale cui I'amministrazione comunale deve conformare la propria
gestione e riconducibile il seguente asserto: «E il complesso unitario delle entrate che finanzia

I'amministrazione pubblica e quindi sostiene cosi la totalita delle sue spese durante la gestione. Le entrate
in conto capitale sono destinate esclusivamente al finanziamento di spese di investimento».

[ 1 Principio dell'unita.
[ ] Principio dell'integrita.
[ ] Principio dell'universalita.

42 - Nella predisposizione dei documenti di bilancio, le previsioni di ciascun esercizio sono elaborate sulla
base di una programmazione (All. 1, D.Lgs. 118/2011):

[ ] Di medio periodo (almeno triennale).
[ 1 Dilungo periodo (almeno decennale).
[ 1 Di breve periodo (almeno annuale).

43 - A norma dell'art. 149 del D.Lgs. n. 267/2000 (TUEL), & corretto affermare che la finanza dei comuni &
costituita anche da trasferimenti erariali?

[ S
[ 1 No, € costituita solo da imposte proprie e da addizionali e compartecipazioni ad imposte erariali o regionali.

[ 1 No, é costituita solo da imposte proprie, tasse e diritti per servizi pubblici.

44 - La gestione delle spese delle amministrazioni comunali si articola in quattro fasi. La liquidazione € (art.
182, tuel):

[ ] Laseconda fase.
[ ] La quarta fase.
[ ] Laterza fase.

45 - In base all'art. 151 del D.Lgs. n. 267/2000 (TUEL), quale tipo di contabilita ha natura autorizzatoria e
consente larendicontazione della gestione finanziaria?

[ 1 La contabilita finanziaria.

[ ] La contabilita economico-patrimoniale.
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[ ] La contabilita analitica.

46 - Ai sensi dell'art. 190, comma 3, del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), le economie di spesa concorrono a
determinare i risultati finali della gestione?

[1 S
[ ] No.
[ 1 Solo nel caso in cui siano superiori a 100.000,00 euro.

47 - Ai sensi dell'art. 165, comma 6, d.Igs. n. 267/2000, il bilancio di previsione finanziario indica, per
ciascuna unita di voto:

[ ] L'ammontare degli accertamenti e degli impegni che si prevede di imputare in ciascuno degli esercizi
cui il bilancio si riferisce, nel rispetto del principio della competenza finanziaria.

[ 1 L'ammontare presunto dei residui attivi o passivi alla chiusura dell'esercizio cui il bilancio si riferisce.
[ 1 L'ammontare delle previsioni di competenza e di cassa definitive dell'anno cui si riferisce il bilancio.

48 - Ai sensi dell'art. 179, comma 1, del d.lgs. n. 267/2000 (TUEL), prendendo in considerazione
distintamente le fasi di gestione dell’entrata, la quantificazione della somma da incassare € propria:

[ ] Dell'accertamento.
[ 1 Della riscossione.
[ ] Del versamento.

49 - Indicare quale affermazione sullo Statuto comunale € conforme a quanto dispone I'art. 6 del Tuel in
ordine al suo contenuto, alla sua approvazione, pubblicazione ecc.

[ ] Lo Statuto deve essere inviato al Ministro dell'interno per essere inserito nella raccolta ufficiale degli
Statuti.

[ 1 Lo Statuto stabilisce, tra l'altro, i compiti del Sindaco quale ufficiale di Governo.
[ 1 Lo Statuto entra in vigore decorsi 90 giorni dalla sua affissione all'albo pretorio dell'ente.
50 - L'art. 51 del Tuel stabilisce la durata del mandato del Sindaco. Al comma 2 viene precisato che chi ha

ricoperto per due mandati consecutivi la carica di Sindaco, in un Comune con popolazione superiore a
15.000 abitanti, allo scadere del secondo mandato:

[ ] Non éimmediatamente rieleggibile.

[ 1 E immediatamente rieleggibile.
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[ ] E rieleggibile se sorretto dalla fiducia del Consiglio comunale.

51 - Quale organo dell'amministrazione comunale provvede alla revoca dei rappresentanti del comune
presso aziende ed istituzioni, sulla base degli indirizzi stabiliti dal Consiglio (art. 50 Tuel)?

[ 1 I Sindaco nella sua qualita di rappresentante dell’ente.
[ 1 Il Sindaco in qualita di ufficiale del Governo.
[ ] Il Sindaco, su delega del Prefetto.

52 - A norma del disposto di cui all'art. 3 del Tuel € legittimo il conferimento di funzioni della Regione
all'amministrazione comunale?

[ ] Si, il conferimento di funzioni €& previsto dal Tuel secondo il principio di sussidiarieta.
[ ] No. La Regione ha solo la facolta di delegare proprie funzioni alle Province.
[ 1 No. La Regione non puo delegare proprie funzioni agli enti locali.

53 - Ai sensi dell'art. 10 del d.lgs. n. 267/2000, il provvedimento del Sindaco con il quale vieti I'esibizione di
un atto amministrativo deve essere temporaneo?

[ 1 Si, deve essere temporaneo, motivato e conforme al regolamento.
[ 1 No, ma deve essere motivato.
[ 1 No, deve essere sempre a tempo indeterminato.

54 - Nei Comuni possono essere previsti referendum popolari, secondo quanto previsto dall'articolo 8 del
d.lgs. n. 267/2000 (TUEL)?

[ 1 Si, possono essere previsti nello Statuto anche su richiesta di un adeguato numero di cittadini.
[ 1 No, nei Comuni i referendum popolari non sono ammessi.

[ 1 No, il TUEL nulla dispone in merito.

55 - La carica di sindaco di un Comune nel territorio della Regione:

[ 1 Eincompatibile con quella di consigliere regionale.
[ 1 E compatibile con quella di consigliere di una circoscrizione dello stesso o di altro comune.

[ 1 E sempre compatibile con la carica di consigliere comunale.

56 - Negli enti locali la gestione amministrativa e tecnica € attribuita ai dirigenti mediante autonomi poteri
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di spesa, di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo. A norma del disposto di cui
all'art. 107 del Tuel quanto affermato é:

[ 1 Corretto.

[ ] Errato, compete in via esclusiva al segretario generale.

[ 1 Errato, compete in via esclusiva al Sindaco.

57 - Quale dei citati organi puo rogare tutti i contratti nei quali I'Amministrazione comunale & parte ed
autenticare scritture private ed atti unilaterali nell'interesse della stessa?

[ 1 Segretario comunale (Tuel, art. 97).

[ ] Solo il Sindaco (Tuel, art. 97).

[ 1 L'organo comunale individuato dalla regione di appartenenza dell’amministrazione comunale (Tuel, art. 97).

58 - | componenti I'organo consigliare dell'Amministrazione comunale hanno diritto di presentare
interrogazioni e mozioni?

[ 1 Si, il diritto & riconosciuto all'art. 43 del Tuel.

[ 1 Hanno solo il diritto di presentare interrogazioni.

[ 1 No, il diritto & riservato esclusivamente ai componenti dell'organo esecutivo.

59 - In Microsoft Word 2010 e successive facendo doppio click con il tasto sinistro del mouse su una
parola:

[ ] siseleziona tutta la parola.
[ ] sicopia la parola.

[ ] siposiziona semplicemente il mouse sul punto in cui si € fatto click.

60 - Come si chiama il software del pacchetto Open Office usabile in alternativa a Microsoft Word?

[ 1 Writer.
[ ] Text Editor.

[ 1 Text Maker.
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