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1 - A quale dei seguenti Ministeri sono attribuite le funzioni e i compiti spettanti allo Stato in materia di
demanio e patrimonio statale, catasto e dogane?

[  ] Ministero dell'economia e delle finanze.

[  ] Ministero della giustizia.

[  ] Ministero delle imprese e made in Italy.

2 - Non sono requisiti d'efficacia del provvedimento amministrativo:

[  ] Il rispetto dei precetti di logica e imparzialità.

[  ] I controlli.

[  ] Le notificazioni.

3 - La legislazione vigente consente che taluni stati, fatti, qualità personali siano comprovati mediante
esibizione del documento d'identità o di riconoscimento in corso di validità. Quale documento è
considerato equipollente alla carta d'identità?

[  ] Il passaporto.

[  ] Solo la patente di guida.

[  ] Solo il porto d'armi.

4 - Il principio di buon andamento sancito all’art. 97, co. 2, Cost. è frutto della compenetrazione di diversi
criteri, ovvero dei criteri di economicità, efficacia, efficienza, tempestività. Tempestività significa:

[  ] Divieto di aggravamento del procedimento amministrativo.

[  ] Ottimizzazione dei risultati in relazione ai mezzi a disposizione.

[  ] Rapporto tra gli obiettivi prefissati e quelli raggiunti.

5 - Il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (art. 1 D.P.R. n. 62/2013):
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[  ] Definisce, ai fini dell'art. 54, Tupi, i doveri minimi di diligenza, lealtà, imparzialità e buona condotta che
i pubblici dipendenti sono tenuti ad osservare.

[  ] Elenca le sanzioni amministrative in cui possono incorrere i dipendenti.

[  ] Disciplina la materia delle ferie e dei permessi.

6 - Si completi correttamente il disposto di cui al co. 1, art. 4, del D.P.R. n. 62/2013. "Il dipendente ______,
per sè o per altri, regali o altre utilità".

[  ] Non chiede, nè sollecita.

[  ] Non chiede.

[  ] Può chiedere.

7 - A norma del disposto di cui all'art. 7, D.P.R. n. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti
pubblici), il dipendente deve astenersi dal partecipare all'adozione di decisioni o ad attività che possano
coinvolgere interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa pendente o grave
inimicizia o rapporti di credito o debito significativi?

[  ] Si, per espressa previsione di cui al citato art.

[  ] No, l'obbligo di astensione è previsto solo nel caso di interessi propri.

[  ] Il citato articolo nulla dispone in merito.

8 - La Carta costituzionale pur non disciplinando né il rapporto di lavoro pubblico né quello privato detta
una serie di rilevanti prescrizioni che delineano gli aspetti fondamentali dello stesso. L'art. 97 della
Costituzione:

[  ] Stabilisce che i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge in modo che siano
assicurati il buon andamento e l'imparzialità dell'amministrazione.

[  ] Stabilisce che per alcune categorie di dipendenti pubblici (magistrati, militari di carriera in servizio attivo, ecc)
la legge possa anche stabilire limitazione al diritto d'iscrizione ai partiti politici.

[  ] Stabilisce che i funzionari e i dipendenti pubblici assumono anche una responsabilità diretta, civile, penale ed
amministrativa per gli atti compiuti in violazione dei diritti.

9 - Si può procedere a licenziamento disciplinare in caso di falsa attestazione della presenza in servizio
mediante l'alterazione dei sistemi di rilevamento della presenza?

[  ] Si, lo prevede espressamente l'art. 55-quater del d.lgs. n. 165/2001 (testo unico pubblico impiego).

[  ] No, non si può mai procedere a licenziamento disciplinare, in quanto tale sanzione non è prevista per i
dipendenti pubblici.

[  ] No, in tale ipotesi si applica la sanzione del rimprovero scritto.
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10 - I compensi derivati dalla utilizzazione economica da parte dell'autore o inventore di opere dell'ingegno
e di invenzioni industriali sono esclusi dall’ambito dell’applicazione del c.d. regime di incompatibilità in
base al quale al dipendente è preclusa la possibilità di svolgere attività commerciali, professionali, ecc. in
costanza di rapporto di lavoro pubblico?

[  ] Si, sono espressamente esclusi a norma di quanto dispone l’art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001.

[  ] No, rientrano nell’applicazione del c.d. regime di incompatibilità.

[  ] No, in applicazione del principio costituzionale contenuto all’art. 98.

11 - Il D.Lgs. n. 165/2001, all'art. 1, co. 2, precisa che per amministrazioni pubbliche si intendono tutte le
amministrazioni dello Stato:

[  ] Comprendendovi le aziende ed amministrazioni dello Stato ad ordinamento autonomo.

[  ] Le scuole private di ogni ordine e grado.

[  ] Gli istituti e scuole private di ogni grado.

12 - In ambito di pubblico impiego, l'esercizio di fatto di mansioni non corrispondenti alla qualifica di
appartenenza ha effetto ai fini dell'inquadramento del lavoratore o dell'assegnazione di incarichi di
direzione (D.Lgs. n. 165/2001, art. 52, co. 1)?

[  ] No.

[  ] Sì.

[  ] Sì, soltanto per il personale dirigenziale.

13 - Il codice penale distingue tra delitti dei pubblici ufficiali contro la p.a. e delitti dei privati contro al p.a. È
un delitto dei privati contro la p.a.:

[  ] C.p. art. 337 - Resistenza a un pubblico ufficiale.

[  ] C.p. art. 320 - Corruzione di persona incaricata di un pubblico servizio.

[  ] C.p. art. 331 - Interruzione di un servizio pubblico o di pubblica necessità.

14 - Il codice penale distingue tra delitti dei pubblici ufficiali contro la p.a. e delitti dei privati contro al p.a. È
un delitto dei pubblici ufficiali contro la p.a.:

[  ] C.p. art. 318 - Corruzione per l'esercizio della funzione.

[  ] C.p. art. 343 - Oltraggio a un magistrato in udienza.

[  ] C.p. art. 353 - Turbata libertà degli incanti.
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15 - Commette il delitto di ____________ il pubblico ufficiale o la persona incaricata di un pubblico servizio,
che, per procurare a sé o ad altri un indebito profitto patrimoniale, si avvale illegittimamente di notizie di
ufficio, le quali debbano rimanere segrete. Si completi correttamente.

[  ] C.p. art. 326 - Rivelazione ed utilizzazione di segreti di ufficio.

[  ] C.p. art. 325 - Utilizzazione d’invenzioni o scoperte conosciute per ragioni d’ufficio.

[  ] C.p. art. 322 – Istigazione alla corruzione.

16 - Commette il delitto di cui all’art. 314 del c.p. il pubblico ufficiale che avendo per ragione del suo ufficio
il possesso di denaro o di altra cosa mobile altrui se ne appropria. Quale delitto è stato commesso?

[  ] Peculato.

[  ] Omissione di doveri di ufficio in occasione di abbandono di un pubblico ufficio o di interruzione di un pubblico
servizio.

[  ] Interesse privato in atti di ufficio.

17 - Commette il delitto di cui all’art. 319 del c.p. il pubblico ufficiale che, per omettere o ritardare o per
aver omesso o ritardato un atto del suo ufficio, riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilità, o ne
accetta la promessa. Quale delitto è stato commesso?

[  ] Corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficio.

[  ] Malversazione a danno di privati.

[  ] Confisca.

18 - Commette il delitto di cui all’art. 316 ter del c.p. chiunque, salvo che il fatto costituisca il reato previsto
dall'art. 640-bis, mediante l'utilizzo o la presentazione di dichiarazioni o di documenti falsi o attestanti cose
non vere, consegue indebitamente, per sé o per altri, contributi, sovvenzioni, finanziamenti, mutui
agevolati o altre erogazioni dello stesso tipo, comunque denominate, concessi o erogati dallo Stato. Quale
delitto è stato commesso?

[  ] Indebita percezione di erogazioni pubbliche.

[  ] Rifiuto di atti d’ufficio. Omissione.

[  ] Abuso d’ufficio.

19 - Si completi correttamente il secondo comma dell’art. 328 c.p.- Rifiuto di atti d'ufficio. Omissione.
«Fuori dei casi previsti dal primo comma, ____________________, che entro trenta giorni dalla richiesta di
chi vi abbia interesse non compie l'atto del suo ufficio e non risponde per esporre le ragioni del ritardo, è
punito con la reclusione fino ad un anno o con la multa fino a euro 1.032».

[  ] Il pubblico ufficiale o l’incaricato di un pubblico servizio.

              © 2020 selezionidigitali.it 



COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CAT.B - Questionario 1
 

[  ] Il pubblico ufficiale.

[  ] L’impiegato pubblico.

20 - We need ___ tickets.

[  ] Our.

[  ] Ours.

[  ] We're.

21 - We ... on time every day.

[  ] Arrive.

[  ] Arrives.

[  ] Arriving.

22 - She ___ a cake currently.

[  ] Is making.

[  ] Makes.

[  ] Made.

23 - Quale diritto è riconosciuto all'interessato, espressamente all'art. 17 del GDPR, qualora l'interessato si
opponga al trattamento e non sussiste alcun motivo legittimo prevalente per procedere al trattamento?

[  ] Diritto all'oblio.

[  ] Solo il diritto di opposizione.

[  ] Diritto di accesso.

24 - Ai fini del Reg. (CE) n. 2016/679/UE l’«archivio»:

[  ] È qualsiasi insieme strutturato di dati personali accessibili secondo criteri determinati,
indipendentemente dal fatto che tale insieme sia centralizzato, decentralizzato o ripartito in modo
funzionale o geografico.

[  ] È qualsiasi insieme necessariamente centralizzato e strutturato di dati personali accessibili secondo criteri
determinati.

[  ] È qualsiasi insieme strutturato di dati personali non accessibili ripartito in modo geografico.
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25 - «È vietato trattare dati personali che rivelino le convinzioni religiose o filosofiche». Quanto affermato:

[  ] È corretto; è vietato salvo che non ricorrono le condizioni di cui al par. 2, art. 9, Reg. (UE) 2016/679 .

[  ] È errato; è consentito senza alcuna limitazione, art. 9, Reg. (UE) 2016/679.

[  ] È corretto; è vietato solo trattare dati personali relativi alla salute, art. 9, Reg. (UE) 2016/679.

26 - Tutte le informazioni oggetto di pubblicazioni obbligatoria (art. 3, d.lgs. n. 33/2013):

[  ] Sono fruibili gratuitamente da chiunque.

[  ] Non sono pubblici.

[  ] Sono conoscibili solo da coloro che possono vantare la sussistenza di un interesse concreto e attuale,
collegato al documento del quale è richiesta la visione.

27 - Ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013, nella sezione dei siti istituzionali denominata "Amministrazione
trasparente", l'elenco dei contenuti indicati per ogni sotto-sezione sono da considerarsi contenuti minimi
che devono essere presenti nella sotto-sezione stessa. La sotto-sezione 2 livello "Contrattazione
collettiva" è compresa:

[  ] Nella sotto-sezione 1 livello "Personale".

[  ] Nella sotto-sezione 1 livello "Organizzazione".

[  ] Nella sotto-sezione 1 livello "Bilanci".

28 - Le amministrazioni comunali sono tenute all’applicazione delle disposizioni contenute nella legge n.
190/2012?

[  ] Si, sono tenute ad applicare le disposizioni di cui alla citata legge le amministrazioni elencate all’art. 1,
co. 2, del D.Lgs. n. 165/2001.

[  ] No, sono tenute ad applicare le disposizioni di cui alla citata legge solo le amministrazioni centrali dello Stato e
gli enti pubblici economici.

[  ] Le amministrazioni comunali sono tenute all’applicazione delle disposizioni contenute nella legge n. 190/2012,
solo se espressamente previsto nello Statuto comunale.

29 - Deliberare la partecipazione dell'ente locale a società di capitali è una competenza che l'art. 42 del Tuel
attribuisce:

[  ] Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’amministrazione).

[  ] All'organo di revisione contabile dell'amministrazione.

[  ] Al Sindaco (organo rappresentante dell’amministrazione).
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30 - Le deliberazioni concernenti la costituzione di istituzioni e aziende speciali che il Tuel attribuisce
all'organo consiliare, possono essere assunte in via d'urgenza da altri organi dell'amministrazione (art. 42
Tuel)?

[  ] No, lo vieta espressamente il citato art.

[  ] Si, possono essere assunte in via d'urgenza dal Prefetto.

[  ] Si, possono essere assunte in via d'urgenza dal Segretario comunale.

31 - Indicare quale servizio svolto dal Comune non è considerato servizio di competenza statale (Tuel, art.
14).

[  ] Servizi per il turismo.

[  ] Anagrafe.

[  ] Stato civile.

32 - Quale organo di governo dell'Amministrazione comunale presiede il Consiglio quando non è previsto il
Presidente del Consiglio (art. 50 Tuel)?

[  ] Sindaco.

[  ] Assessore delegato.

[  ] Direttore generale.

33 - Nel nostro ordinamento, per antica tradizione, il Sindaco ha sempre avuto una duplice veste, quella di
Capo dell'amministrazione comunale e quella di Ufficiale del governo, ovvero organo preposto all'esercizio
di funzioni di interesse statale. Si indichi quale compito è svolto come quella di Ufficiale del governo.

[  ] Sovrintende alla tenuta dei registri di stato civile e di popolazione.

[  ] Nomina i responsabili degli uffici e dei servizi.

[  ] Attribuisce e definisce gli incarichi dirigenziali e quelli di collaborazione esterna.

34 - I membri dell'organo consiliare dell'Amministrazione comunale sono tenuti al segreto?

[  ] Si, nei casi specificamente determinati dalla legge.

[  ] No, salvo che ciò non sia richiesto dal Sindaco.

[  ] No, salvo che ciò non sia deliberato in aula.

35 - Lo stemma e il gonfalone dell’Amministrazione comunale sono stabiliti:
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[  ] Con lo Statuto comunale.

[  ] Solo con Regolamento comunale.

[  ] A livello regionale.

36 - Qual è l'organo competente all'approvazione e alle modifiche dello Statuto?

[  ] Il Consiglio comunale.

[  ] La Giunta comunale.

[  ] Il Sindaco.

37 - Nelle amministrazioni locali le attestazioni, certificazioni, comunicazioni, diffide, verbali ed in genere
ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio e di conoscenza sono attribuiti in via esclusiva al
direttore generale. A norma del disposto di cui al comma 3, art. 107 del Tuel quanto affermato è:

[  ] È errato, sono di competenza dei dirigenti.

[  ] È corretto, sono di competenza del direttore generale.

[  ] È errato, sono di competenza dell'organo consiliare dell'ente.

38 - Chi può rogare tutti i contratti nei quali l'amministrazione è parte ed autenticare scritture private ed atti
unilaterali nell'interesse della stessa (art. 97 Tuel)?

[  ] Segretario comunale.

[  ] Dirigente esecutivo designato dal Direttore generale.

[  ] Direttore generale.

39 - Quale, tra le seguenti, non è causa di cessazione dalla carica di Sindaco contemplata all'art. 53 del
Tuel?

[  ] Dimissioni del segretario comunale.

[  ] Rimozione del Sindaco.

[  ] Impedimento permanente del Sindaco.

40 - A norma del disposto di cui all’art. 7 del Tuel, l’Amministrazione comunale adotta i propri
Regolamenti:

[  ] Nel rispetto dei principi fissati dalla legge e dallo Statuto.

[  ] Nel rispetto dei principi autonomamente stabiliti nello Statuto.
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[  ] Nel rispetto dei principi fissati autonomamente dal Sindaco.

41 - La responsabilità patrimoniale degli amministratori e dei dipendenti delle Amministrazioni comunali
(art. 93 Tuel):

[  ] È personale e non si estende agli eredi.

[  ] Non è mai personale.

[  ] É imprescrittibile.

42 - «Le sedute del Consiglio comunale sono pubbliche salvi i casi previsti dal Regolamento». Quanto
affermato:

[  ] È corretto (art. 38, Tuel).

[  ] È errato si svolgono sempre a porte chiuse (art. 38, Tuel).

[  ] È errato sono sempre pubbliche (art. 38, Tuel).

43 - Tutte le deliberazioni del Comune sono pubblicate all'albo pretorio dell'Ente per cinque giorni
consecutivi. Quanto affermato è:

[  ] Errato. Tutte le deliberazioni del Comune sono pubblicate all'albo pretorio dell'Ente per quindici giorni
consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge (art. 124, d.lgs. n. 267/2000).

[  ] Corretto. Tutte le deliberazioni del Comune sono pubblicate all'albo pretorio dell'Ente per cinque giorni
consecutivi, salvo specifiche disposizioni di legge (art. 124, d.lgs. n. 267/2000).

[  ] Errato. Tutte le deliberazioni del Comune sono pubblicate all'albo pretorio dell'Ente per venti giorni consecutivi,
salvo specifiche disposizioni di legge (art. 124, d.lgs. n. 267/2000).

44 - La questione degli elementi costitutivi del provvedimento amministrativo, ha assunto un'importanza
particolare, in quanto ai sensi dell'art. 21-septies della legge 241/1990, la loro mancanza comporta la nullità
del provvedimento finale. Indicare quali tra i seguenti sono elementi essenziali del provvedimento.

[  ] Destinatario e volontà.

[  ] Termine e forma.

[  ] Volontà e condizione.

45 - Ai sensi dell'art. 1 della legge n. 241/1990 l'attività amministrativa è retta, tra l'altro, da criteri di:

[  ] Efficacia.

[  ] Differenziazione.
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[  ] Adeguatezza.

46 - Le pubbliche amministrazioni, secondo quanto disposto dall'art. 2 della Legge 241/1990, hanno il
dovere di concludere il procedimento amministrativo mediante l'adozione di un provvedimento espresso?

[  ] Sì, ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad un'istanza, ovvero debba essere iniziato
d'ufficio.

[  ] Sì, ma solo ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad un'istanza di parte.

[  ] No, la legge 241/1990 non prevede espressamente questo specifico obbligo.

47 - A norma del disposto di cui all'art. 3, l. n. 241/1990, l'obbligo di motivazione è espressamente previsto:

[  ] Per gli atti concernenti lo svolgimento di pubblici concorsi.

[  ] Per gli atti normativi.

[  ] Per gli atti a contenuto generale.

48 - L'art. 5 della legge 241/1990 stabilisce che fino a quando non sia effettuata l'assegnazione della
responsabilità dell'istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché,
eventualmente, dell'adozione del provvedimento finale:

[  ] È considerato responsabile del singolo procedimento il funzionario preposto all'unità organizzativa
competente.

[  ] È considerato responsabile direttamente il dirigente dell'unità organizzativa di primo livello competente.

[  ] È considerato responsabile direttamente il direttore generale.

49 - A norma dell'art. 8 della legge 241/1990, deve essere indicata nella comunicazione d'avvio del
procedimento la data di presentazione della relativa istanza?

[  ] Sì, nei procedimenti ad iniziativa di parte.

[  ] No, la legge 241/1990 non prevede questo obbligo.

[  ] Sì, sempre.

50 - Il RPA (Responsabile del procedimento amministrativo):

[  ] Accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all'uopo necessari.

[  ] È una figura che per gli enti locali non è più obbligatoria.

[  ] Non può mai ordinare esibizioni di documenti.
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51 - A norma del disposto di cui al co. 1, art. 14, l. n. 241/1990, è possibile la convocazione di una
conferenza di servizi istruttoria su espressa richiesta di un privato interessato?

[  ] Si, quando l'attività del privato sia subordinata ad atti di consenso, comunque denominati, di
competenza di amministrazioni pubbliche diverse.

[  ] No.

[  ] Si, la conferenza di servizi istruttoria è convocata prevalentemente dai privati cittadini.

52 - Il provvedimento amministrativo adottato in violazione del giudicato (art. 21 septies, l. n. 241/1990):

[  ] È nullo.

[  ] È annullabile.

[  ] Non è mai nullo; è valido a tutti gli effetti giuridici.

53 - A norma di quanto dispone il co. 1, art. 24 della legge n. 241/1990, nei procedimenti selettivi, nei
confronti dei documenti amministrativi contenenti informazioni di carattere psicoattitudinale relativi a terzi:

[  ] Il diritto di accesso è escluso.

[  ] Il diritto di accesso può essere esercitato solo dalle amministrazioni centrali dello Stato.

[  ] Il diritto di accesso è ammesso senza alcuna limitazione.

54 - Le modalità di esercizio del diritto di accesso sono disciplinate dall'art. 25 della legge n. 241/1990 e dal
relativo regolamento. Se l'istanza è accolta:

[  ] L'esame dei documenti è gratuito, il rilascio di copia è subordinato al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura.

[  ] Il diritto di accesso si esercita solo mediante esame di copia presso l'amministrazione che detiene i documenti
amministrativi; sia l'esame dei documenti che le riproduzioni sono gratuite.

[  ] L'esame e il rilascio di copia dei documenti sono gratuiti e non possono essere subordinati al rimborso di alcun
costo.

55 - La legislazione vigente prevede tre tipologie di accesso (documentale, civico, generalizzato). Per quale
tipologia di accesso il richiedente deve dimostrare di essere titolare di un interesse diretto, concreto e
attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è
chiesto l'accesso?

[  ] Accesso documentale.

[  ] Accesso generalizzato.

[  ] Accesso civico.
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56 - A norma di quanto prevede il co. 2, art. 25 della legge n. 241/1990, la richiesta di accesso ai documenti:

[  ] Deve essere motivata.

[  ] Deve essere rivolta esclusivamente all'amministrazione che ha formato il documento e non a quella detiene
stabilmente il documento.

[  ] Deve essere motivata solo nei casi elencati al citato articolo.

57 - Ai sensi della legge n. 241/1990 art. 4, quale delle seguenti affermazioni è corretta?

[  ] Le P.A. sono tenute a determinare l'unità organizzativa responsabile, tra l'altro, dell'adozione del
provvedimento finale.

[  ] Le P.A. non sono tenute a determinare l'unità organizzativa responsabile del procedimento, a meno che non lo
richieda espressamente la legge.

[  ] Le P.A. sono tenute a indicare solamente il responsabile dell'adozione del provvedimento finale.

58 - Un atto fondamentale della fase di iniziativa del procedimento è la comunicazione dell'avvio dello
stesso. Essa va fatta (art. 7, legge n. 241/1990):

[  ] Tra l'altro, ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre effetti
diretti.

[  ] Ai soggetti individuati dal dirigente dell'unità organizzativa cui il procedimento fa capo nell'esercizio della
propria discrezionalità.

[  ] Esclusivamente a coloro che per legge devono intervenire nel procedimento.

59 - Una Cartella di Microsoft Excel è una raccolta di:

[  ] fogli.

[  ] righe.

[  ] formule.

60 - Quale dei seguenti indirizzi web si riferisce ad un dominio registrato in Germania?

[  ] lastampa.de.

[  ] spiegel.it.

[  ] munich.ge.
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