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1 - A quale dei seguenti Ministeri sono attribuite le funzioni e i compiti spettanti allo Stato in materia di
rapporti politici, economici, sociali e culturali con I'estero?

[ 1 Ministero degli affari esteri e della cooperazione internazionale.
[ 1 Ministero della giustizia.

[ 1 Ministero dell'interno.

2 - I requisiti di esecutivita del provvedimento amministrativo:

[ 1 Sono necessari perché I'atto sia portato ad esecuzione.

[ 1 Sono richiesti dalla legge perché un atto gia perfetto sia valido.

[ 1 Sono quelli in virtu dei quali I'atto, gia perfetto ed esecutivo, diventa obbligatorio per i suoi destinatari.

3 - Lalegislazione vigente consente che taluni stati, fatti, qualita personali siano comprovati mediante

esibizione del documento d'identita o di riconoscimento in corso di validita. Quale documento &
considerato equipollente alla carta d'identita?

[ 1 Il'libretto di pensione.

[ 1 Solo la patente di guida.

[ 1 Solo il porto d'armi.

4 - 1l principio di buon andamento sancito all’art. 97, co. 2, Cost. é frutto della compenetrazione di diversi

criteri, ovvero dei criteri di economicita, efficacia, efficienza, tempestivita. Quale criterio prevede il divieto
di aggravamento del procedimento amministrativo?

[ ] Tempestivita.
[ ] Efficacia.

[ ] Economicita.

5-L’art. 3 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici contiene i principi generali cui devono
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attenersi i dipendenti. Si indichi quale tra i seguenti non & un corretto principio.

[ ] lldipendente svolge i propri compiti nel rispetto della legge, perseguendo l'interesse pubblico
abusando se occorre della posizione o dei poteri di cui é titolare.

[ 1 I dipendente osserva la Costituzione, servendo la Nazione con disciplina ed onore e conformando la propria
condotta ai principi di buon andamento e imparzialita dell'azione amministrativa.

[ 1 Il dipendente esercita i propri compiti orientando I'azione amministrativa alla massima economicita, efficienza

ed efficacia.

6 - In applicazione di quale dovere previsto dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, il
dipendente deve prestare la massima collaborazione nell'elaborazione, reperimento e trasmissione dei dati
sottoposti all'obbligo di pubblicazione sul sito istituzionale?

[ ] Trasparenza e tracciabilita.
[ 1 Prevenzione della corruzione. Comportamento in servizio.
[ 1 Comportamento nei rapporti privati.

7 - Qual e il significato di "altra utilita" con riferimento all’art. 4 del Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici rubricato “Regali, compensi e altre utilita”'?

[ ] Qualsiasi vantaggio o prestazione che non abbia natura pecuniaria.

[ 1 Solo i beni materiali.

[ 1 Solo le prestazioni in denaro.

8 - La Carta costituzionale pur non disciplinando né il rapporto di lavoro pubblico né quello privato detta

una serie di rilevanti prescrizioni che delineano gli aspetti fondamentali dello stesso. L'art. 51, comma 3,
della Costituzione:

[ ] Prevede per chiricopre cariche elettive il diritto di conservare il proprio posto di lavoro e di disporre
del tempo necessario per adempiere il mandato.

[ 1 Stabilisce che i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge in modo che siano assicurati il
buon andamento e l'imparzialita dell'lamministrazione.

[ ] Stabilisce che per alcune categorie di dipendenti pubblici (magistrati, militari di carriera in servizio attivo, ecc)

la legge possa anche stabilire limitazione al diritto d'iscrizione ai partiti politici.

9 - In caso di assenza priva di valida giustificazione per un numero di giorni, anche non continuativi,
superiore a tre nell'arco di un biennio, trova applicazione I'art. 55-quater del D.Lgs. n. 165/2001 rubricato
"licenziamento disciplinare"?

[] Si.

© 2020 selezionidigitali.it



COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CAT.B - Questionario 7

[ 1 No, si applica la sanzione della sospensione dal servizio e dalla retribuzione fino ad un massimo di dieci giorni.
[ 1 No, si applica la sanzione della sospensione dal servizio e dalla retribuzione da undici giorni a sei mesi.
10 - Con riferimento a quanto prevede l'art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001 i compensi derivati dalla utilizzazione

economica da parte dell'autore o inventore di opere dell'ingegno e di invenzioni industriali costituiscono
incompatibilita?

[ 1 No, non costituiscono incompatibilita.

[ 1 Si, sono esclusi solo i compensi derivati da attivita di formazione diretta ai dipendenti della pubblica
amministrazione.

[ 1 Solo per il personale assunto a tempo parziale.

11 - Il D.Lgs. n. 165/2001, all'art. 1, co. 2, precisa che per amministrazioni pubbliche si intendono tutte le
amministrazioni dello Stato:

[ ] Comprendendovi le Regioni e i loro consorzi e associazioni.

[ 1 Escludendo i Comuni.

[ 1 Escludendo le Province.

12 - A norma di quanto dispone il D.Lgs. 165/2001 nella P.A. il lavoratore puo essere adibito a mansioni

proprie della qualifica immediatamente superiore, nel caso di sostituzione di dipendente assente con
diritto alla conservazione del posto?

[ 1 Si, con esclusione dell’assenza per ferie.
[ 1 No, mai.
[ ] IID.Lgs. 165/2001 nulla dispone in merito.

13 - Il codice penale distingue tra delitti dei pubblici ufficiali contro la p.a. e delitti dei privati contro al p.a. E
un delitto dei privati contro la p.a.:

[ ] C.p.art. 343 - Oltraggio a un magistrato in udienza.
[ ] C.p. art. 316-ter - Indebita percezione di erogazioni pubbliche.

[ 1 C.p. art. 325 - Utilizzazione d'invenzioni o scoperte conosciute per ragione di ufficio.

14 - Il codice penale distingue tra delitti dei pubblici ufficiali contro la p.a. e delitti dei privati contro al p.a. E
un delitto dei pubblici ufficiali contro la p.a.:

[ 1 C.p.art. 319 - Corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficio.
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[ 1 C.p. art. 336 - Violenza o minaccia a un pubbilico ufficiale.

[ 1 C.p. art. 354 - Astensione dagli incanti.

15 - Commette il delitto di Rivelazione ed utilizzazione di segreti di ufficio c.p. art. 326:

[ ] I pubblico ufficiale o la persona incaricata di un pubblico servizio, che, per procurare a sé o ad altri un
indebito profitto patrimoniale, si avvale illegittimamente di notizie di ufficio, le quali debbano rimanere
segrete.

[ ] Il pubblico ufficiale, che impiega, a proprio o altrui profitto, invenzioni o scoperte scientifiche, o nuove
applicazioni industriali, che egli conosca per ragione dell'ufficio, e che debbano rimanere segrete.

[ ] I pubblico ufficiale che, per omettere o ritardare o per aver omesso o ritardato un atto del suo ufficio, ovvero

per compiere o per aver compiuto un atto contrario ai doveri di ufficio, riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra
utilita, o ne accetta la promessa.

16 - Commette il delitto di cui all’art. 317 del c.p. il pubblico ufficiale che, abusando della sua qualita o dei
suoi poteri, costringe taluno a dare o0 a promettere indebitamente, a un terzo, denaro. Quale delitto & stato
commesso?

[ 1 Concussione.

[ 1 Peculato.

[ 1 Indebita destinazione di denaro o cose mobili.

17 - Commette il delitto di cui all’art. 322 del c.p. chiunque offre o promette denaro od altra utilita non

dovuti ad un incaricato di un pubblico servizio, per indurlo ad omettere o aritardare un atto del suo ufficio,
ovvero a fare un atto contrario ai suoi doveri. Quale delitto & stato commesso?

[ ] Istigazione alla corruzione.

[ 1 Indebita percezione di erogazioni pubbliche.

[ 1 Malversazione di erogazioni pubbliche.

18 - Commette il delitto di cui all’art. 316 del c.p. il pubblico ufficiale il quale nell'esercizio delle funzioni

giovandosi dell'errore altrui riceve o ritiene indebitamente per un terzo, denaro od altra utilita. Quale delitto
e stato commesso?

[ 1 Peculato mediante profitto dell'errore altrui.
[ ] Corruzione di persona incaricata di un pubblico servizio.

[ ] Rifiuto di atti d’ufficio. Omissione.

19 - Si completi correttamente I'art. 319 quater c.p. Induzione indebita a dare o promettere utilita. «Salvo
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che il fatto costituisca piu grave reato, che, abusando della sua qualita o dei suoi
poteri, induce taluno a dare o a promettere indebitamente, a lui o a un terzo, denaro o altra utilita € punito
con lareclusione da sei anni a dieci anni e sei mesi».

[ 1 I pubblico ufficiale o I'incaricato di un pubblico servizio.
[ 1 Il pubblico ufficiale.

[ 1 L'esercente in servizio di pubblica utilita.

20 - | lost wallet.

[ 1 My.
[ 1 Mine.

[ 1 Me.

21 -They ... ice cream on hot days.

[ ] Eat.
[ 1 Eats.

[ 1 Eating.

22 -They __ yoga at the moment.

[ 1 Are practising.
[ ] Practise.

[ ] Practised.

23 - Quale diritto e riconosciuto all'interessato, espressamente all'art. 21 del GDPR, qualora i dati personali
siano trattati per finalita di marketing diretto?

[ 1 Diritto di opposizione.

[ 1 Solo diritto di limitazione del trattamento.

[ ] Diritto di accesso.

24 - Ai fini del Reg. (CE) n. 2016/679/UE per «dato personale» si intende:

[ ] Qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile «interessato».
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[ 1 Qualsiasi informazione relativa alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportamentali di una persona fisica.
[ 1 Qualsiasi informazione attinente alla salute fisica o0 mentale di una persona fisica.

25 - «E vietato trattare dati genetici intesi a identificare in modo univoco una persona fisica». Quanto
affermato:

[ ] E corretto; & vietato salvo che non ricorrono le condizioni di cui al par. 2, art. 9, Reg. (UE) 2016/679 .
[ ] E errato; & consentito senza alcuna limitazione, art. 9, Reg. (UE) 2016/679.

[ ] E corretto; & vietato solo trattare dati personali relativi alla salute, art. 9, Reg. (UE) 2016/679.

26 - Tutte le informazioni oggetto di accesso civico (art. 3, d.Igs. n. 33/2013):

[ ] Sono fruibili gratuitamente da chiunque.
[ 1 Non sono pubblici.
[ 1 Sono conoscibili solo da coloro che possono vantare la sussistenza di un interesse concreto e attuale,

collegato al documento del quale € richiesta la visione.

27 - Ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013, nella sezione dei siti istituzionali denominata "Amministrazione
trasparente”, I'elenco dei contenuti indicati per ogni sotto-sezione sono da considerarsi contenuti minimi
che devono essere presenti nella sotto-sezione stessa. La sotto-sezione 2 livello "Incarichi amministrativi
di vertice" & compresa:

[ 1 Nella sotto-sezione 1 livello "Personale".
[ ] Nella sotto-sezione 1 livello "Bilanci".
[ ] Nella sotto-sezione 1 livello "Controlli e rilievi sul'amministrazione".

28 - Per specifica disposizione legislativa (co. 2 bis, art. 1, I. n. 190/2012), il P.N.A.(Piano nazionale
anticorruzione):

[ ] E aggiornato annualmente.
[ ] E adottato dal Ministero dello sviluppo economico.
[ 1 E uno strumento essenziale per promuovere la trasformazione digitale del Paese e, in particolare, quella della

pubblica amministrazione.

29 - Deliberare le emissioni di prestiti obbligazionari € una competenza che I'art. 42 del Tuel attribuisce:

[ 1 Al Consiglio (organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo dell’amministrazione).

[ ] Alla Giunta (organo esecutivo dell'amministrazione).
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[ 1 All'organo individuato con Statuto comunale.

30 - Le deliberazioni concernenti l'istituzione, compiti e norme sul funzionamento degli organismi di
decentramento, che il Tuel attribuisce all'organo consiliare, possono essere assunte in via d'urgenza da
altri organi dell'amministrazione (art. 42 Tuel)?

[ ] No, lo vieta espressamente il citato art.
[ 1 Si, possono essere assunte in via d'urgenza dal Prefetto.

[ 1 Si, possono essere assunte in via d'urgenza dal Segretario comunale.

31 - Indicare quale servizio svolto dal Comune € considerato servizio di competenza statale (Tuel, art. 14).

[ ] Stato civile.

[ 1 Servizi sociali.

[ 1 Nessuno di quelli indicati nelle altre alternative di risposta.

32 - Quale organo di governo dell'Amministrazione comunale in caso di emergenze di igiene pubblica a
carattere esclusivamente locale adotta le ordinanze contingibili e urgenti (art. 50 Tuel)?

[ ] Sindaco.

[ 1 Assessore delegato.

[ 1 Giunta.

33 - Nel nostro ordinamento, per antica tradizione, il Sindaco ha sempre avuto una duplice veste, quella di

Capo dell'amministrazione comunale e quella di Ufficiale del governo, ovvero organo preposto all'esercizio
di funzioni di interesse statale. Si indichi quale compito e svolto come quella di Ufficiale del governo.

[ 1 Sovrintende all'emanazione degli atti che gli sono attribuiti dalla legge e dai regolamenti in materia di
ordine e sicurezza pubblica.

[ 1 Nomina i responsabili degli uffici e dei servizi.

[ 1 Attribuisce e definisce gli incarichi dirigenziali e quelli di collaborazione esterna.

34 - Il Sindaco é tenuto arispondere alle istanze di sindacato ispettivo presentate dai Consiglieri?

[ 1 Si, nei termini stabiliti dal Tuel.
[ 1 Si, nei termini stabiliti di volta in volta dal Sindaco.

[ 1 No, il Sindaco puo anche non rispondere alle istanze di sindacato ispettivo.
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35 - Le forme di collaborazione tra Comuni e Provincie sono stabilite:

[ 1 Con lo Statuto.

[ 1 Solo con Regolamenti.

[ 1 Alivello regionale.

36 - Lo statuto dei Comuni deve essere pubblicizzato mediante determinate modalita stabilite nell'articolo 6

del Testo Unico degli enti locali approvato con il d.Igs. n. 267/2000. Quale tra le seguenti modalita non &
prevista dal predetto articolo?

[ 1 La pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica.

[ ] La pubblicazione nel Bollettino Ufficiale della Regione.

[ ] L'affissione all'albo pretorio del Comune.

37 - Negli enti locali le certificazioni, le comunicazioni ed ogni altro atto costituente manifestazione di

giudizio e di conoscenza sono di competenza esclusiva del direttore generale. A norma del disposto di cui
al comma 3, art. 107 del Tuel quanto affermato:

[ ] Errato, sono attribuiti ai dirigenti.
[ 1 Errato, sono attribuiti in via esclusiva al segretario comunale.

[ 1 Errato, sono attribuiti alla giunta e al consiglio.

38 - Chi puo rogare tutti i contratti nei quali I'amministrazione é parte (art. 97 Tuel)?

[ 1 Segretario comunale.
[ ] Dirigente esecutivo designato dal Direttore generale.
[ ] Rappresentante legale dell'ente (Sindaco).

39 - Quale, tra le seguenti, non é causa di cessazione dalla carica di Sindaco contemplata all'art. 53 del
Tuel?

[ ] Dimissioni del direttore generale se nominato.
[ 1] Decadenza del Sindaco.

[ 1 Impedimento permanente del Sindaco.

40 - | Regolamenti di cui all'art. 7 del Tuel (Si individui I'affermazione errata):
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[ 1 Sono adottati, tra I'altro, per disciplinare la durata in carica degli organi elettivi delle Amministrazioni.
[ 1 Sono adottati, tra I'altro, per disciplinare I'organizzazione e il funzionamento degli organismi di partecipazione.
[ 1 Sono adottati, tra I'altro, per disciplinare il funzionamento degli organi e degli uffici, nonché I'esercizio delle

funzioni.

41 - «Sono assoggettati a responsabilita patrimoniale solo i cassieri dei Comuni». Qualto affermato:

[ ] E errato sono assoggettati sia gli amministratori che il personale (art. 93 d.Igs. n. 267/2000).
[ ] E corretto (art. 93 d.Igs. n. 267/2000).
[ ] E errato sono assoggettati solo i dirigenti.

42 - «Le sedute delle commissioni del Consiglio comunale sono pubbliche salvi i casi previsti dal
Regolamento». Quanto affermato:

[ 1 E corretto (art. 38, Tuel).
[ ] E errato si svolgono sempre a porte chiuse (art. 38, Tuel).

[ ] E errato sono sempre pubbliche (art. 38, Tuel).

43 - Dove sono pubblicate tutte le deliberazioni del Comune ai sensi dell'art. 124 del d.Igs. n. 267/20007?

[ 1 All'albo pretorio dell'Ente per quindici giorni consecutivi.

[ 1 All'albo pretorio dell'Ente per trenta giorni consecutivi.

[ 1 All'albo pretorio dell'Ente, per sette giorni consecutivi.

44 - La questione degli elementi costitutivi del provvedimento amministrativo, ha assunto un‘importanza

particolare, in quanto ai sensi dell'art. 21-septies della legge 241/1990, la loro mancanza comporta la nullita
del provvedimento finale. Indicare quali tra i seguenti sono elementi essenziali del provvedimento.

[ ] Finalita e forma.
[ 1 Termine e oggetto.
[ 1 Condizione e soggetto.

45 - Quali sono, a norma dell'articolo 1, comma 1-ter, della L. 241/1990, i soggetti tenuti ad assicurare il
rispetto dei principi di cui al comma 1 del medesimo articolo?

[ 1 I'soggetti privati preposti all'esercizio di attivita amministrative.

[ ] Tuttii soggetti pubblici e le persone giuridiche private (associazioni, fondazioni ed altre istituzioni di carattere
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privato).
[ 1 Solo le pubbliche amministrazioni.

46 - A norma dell'art. 2 della L. 241/1990, come sono stabiliti i termini entro i quali i procedimenti di
competenza delle amministrazioni statali devono concludersi?

[ 1 Con regolamento.

[ 1 Conlegge.

[ 1 Con decreto ministeriale.

47 - Laregola generale dell'obbligo di motivazione posta all'art. 3, . n. 241/1990 subisce delle eccezioni

specificamente individuate dallo stesso legislatore. Il co. 2, art. 3 prescrive che la motivazione non &
richiesta:

[ ] Per gli atti a contenuto generale.
[ 1 Per gli atti riguardanti I'organizzazione amministrativa.
[ 1 Peri provvedimenti riguardanti lo svolgimento dei pubblici concorsi.

48 - In base all'art. 5 della legge 241/1990, I'unita organizzativa competente, il domicilio digitale e il
nominativo del responsabile del procedimento sono comunicati:

[ 1 Ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale € destinato a produrre effetti diretti ed a
guelli che per legge debbono intervenirvi e, arichiesta, a chiunque vi abbia interesse.

[ 1 Solo ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti.
[ 1 Esclusivamente ai soggetti che ne facciano istanza.

49 - In base all'art. 8 della legge 241/1990, deve essere indicata nella comunicazione d'avvio del
procedimento I'amministrazione competente?

[ ] Si, sempre.
[ 1 Si, ma solo nei casi di procedimenti ad iniziativa d'ufficio.

[ 1 Si, ma solo nei casi di procedimenti ad iniziativa di parte.

50 - Il RPA (Responsabile del procedimento amministrativo):

[ ] Valuta, ai fini istruttori i requisiti di legittimazione che siano rilevanti per I'emanazione di un
provvedimento.

[ 1 E una figura che per gli enti locali non & pit obbligatoria.
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[ 1 Non pud mai ordinare esibizioni di documenti.

51 - Qualora sia opportuno effettuare un esame contestuale di vari interessi pubblici coinvolti in un
procedimento amministrativo ovvero in piu procedimenti amministrativi connessi, 'amministrazione
procedente si avvale di regola dello strumento previsto al co. 1, art. 14, |. n. 241/1990. Di quale strumento di
tratta?

[ 1 Conferenza di servizi istruttoria.
[ ] Accordo di programma.

[ ] Provvedimento contrattuale.

52 - Il provvedimento amministrativo viziato da eccesso di potere (art. 21 octies, |. n. 241/1990):

[ ] E annullabile.
[ 1 E nullo.
[ 1 Non € in nessun caso annullabile.

53 - A normadi quanto dispone il co. 1, art. 24 della legge n. 241/1990, nei confronti dell'attivita della
pubblica amministrazione diretta all'emanazione di atti normativi € ammesso il diritto di accesso?

[ 1 No, & escluso. Per tali atti restano ferme le particolari norme che ne regolano la formazione.
[ 1 Il citato articolo nulla dispone in merito.
[ 1 Si, senza alcuna limitazione.

54 - L'accesso ai documenti amministrativi costituisce un diritto fondamentale del cittadino. |l suo
esercizio e disciplinato dalla legge n. 241/1990 la quale dispone che:

[ ] Il diritto di accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi,
nei modi e con i limiti indicati dalla legge (co. 1, art. 25, |. n. 241/1990).

[ 1 L'esame dei documenti & sempre a titolo oneroso (co. 1, art. 25, |. n. 241/1990).
[ 1 lIrilascio di copia dei documenti non pud essere subordinato al rimborso del costo di riproduzione (co. 1, art.

25, 1. n. 241/1990).

55 - La legislazione vigente prevede tre tipologie di accesso (documentale, civico, generalizzato). Quale
tipologia di accesso ha quale finalita quella di porre i soggetti interessati in grado di esercitare al meglio le
facolta partecipative e/o oppositive e difensive che I'ordinamento attribuisce loro a tutela delle posizioni
giuridiche qualificate di cui sono titolari?

[ 1 Accesso documentale.
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[ 1 Accesso generalizzato.
[ 1 Accesso civico.
56 - A norma di quanto dispone il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990, nei confronti degli atti delle

amministrazioni comunali, provinciali e regionali, in caso di diniego dell'accesso, espresso o tacito il
richiedente pu0 presentare ricorso:

[ 1 Entro trenta giorni.
[ 1 Entro sessanta giorni.

[ ] Entro venti giorni.

57 - Ai sensi dellal. n. 241/1990 art. 4, quale delle seguenti affermazioni non & corretta?

[ ] Le P.A. non sono tenute a determinare l'unita organizzativa responsabile del procedimento, a meno
che non lo richieda espressamente la legge.

[ 1 Le P.A sono tenute a determinare l'unita organizzativa responsabile, tra l'altro, dell'adozione del
provvedimento finale.

[ 1 Le P.A sono tenute a determinare I'unita organizzativa responsabile di ogni adempimento procedimentale.

58 - Quale tra i seguenti soggetti previsti all'art. 91. n. 241/1990 pur se non destinatari della comunicazione
obbligatoria di avvio del procedimento hanno il potere di intervenire nel procedimento?

[ 1 I portatori di interessi pubblici.
[ 1 I potenziali controinteressati.

[ 1 Gliinterventori necessari.

59 - La funzione INDICE in Excel rientra nella categoria delle funzioni:

[ 1 Ricerca e riferimento.
[ 1 Testo.
[ ] Logica.

60 - Quale funzionalita del browser Google Chrome consente di organizzare link rapidi per i siti di maggiore
interesse?

[ ] Preferiti.

[ 1 Cronologia.
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[ ] File temporanei.
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